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Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Informe No. 5-2019
Licenciado:
GEOVANY DAN IEL NORI EGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

/I Su despacho.

Estimado Viceminfistl;o.

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo !por Servicios Profesionales niimero 4152-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 385-2019, correspondiente al mes de septiembre del
- presente afio|y jpara el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie "F~
/ namero 047. | |

Actividades neg_x‘lizadas.

a) Asesorar en la elaboracion del Manual de procedimientos de procesos administrativos
del Centro Cultural de Escuintla “ Licenciado Aristides Crespo Villegas”;

b) Brindar as‘esona en la elaboracion del Manual de Organizacion y Funciones del Centro
cultural d Esculntla “Licenciado Aristides Crespo Villegas”;

¢} Asesorar en \el buen cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escumtia “Licenciado Aristides Crespo Villegas”™;

d) Ofiras actl\fdades afmes a su conirato,

Resultados obtemdos

a) Se asesom al Jefe del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo
/’ Villegas” dando continuidad a la realizacion del Manual de Procedimientos de Procesos
Administrativos. |

/‘ b) Se asesorg al Jefe del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo
Villegas” Tn la cOntihuidad de la realizacién del Manual de Organizacién y funciones.

/3) Se asesord al Jefe del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo
Villegas” exponiendo los distintos Procesos administrativos, para asi dar el debido
cumplimiento a los mismos.
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